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ACTA No. 03 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

REUNION EQUIPO EJECUTOR FORMACION A DISTANCIA CENTRO GESTION INDUSTRIAL 

 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá, 25 FEBRERO 

2025 

HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

11:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Centro de gestión 

industrial 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro de gestión industrial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

✔ Preguntas sobre el proceso de ejecución y calificación de las fichas  

✔ Fichas de instructor Jairo  

✔ Compromisos  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Dejar constancia de las actividades a desarrollar como instructores de formación a Distancia. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

✔ Sesión de preguntas sobre el proceso de ejecución y calificación de las fichas  
 
Se inicia reunión con las preguntas planteadas por la instructora Sandra Saavedra, que son: 

-  como los tiempos de activación de entrega de evidencias en la plataforma,  
- los tiempos de sesión sincrónica con los aprendices y las dificultades de grabación por 

no tener aun TEAM,  
- calificación de los resultados de inducción de las fichas en ejecución. 

 
Las cuales fueron aclaradas por las instructoras Carolina Triana y Xiomara Becerra. 
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✔ Compromisos con el instructor Jairo 
 

Se continuo la reunión con la llegada de la coordinadora Yamile Galvis con el instructor Jairo 
a quien presenta e informa que se integra al equipo para apoyar las competencias que no se 
finalizarón por ver los resultados en trimestres anteriores el apoyo de acuerdo a las fichas 
revisadas que hacen falta por ver: 
 

Ficha Competencia Observaciones 

Ficha 2849697 1DTGPCAN  6 
trimestre 

Competencias transversales: 
-Seguridad y Salud en el 
trabajo 
-Ciencias Naturales 

Se requiere apoyo para 
revisar las evidencias que 
entregaron los aprendices 
resultado 1, pero no vieron 
el resultado 2,3 y 4 de cada 
una se requiere el apoyo en 
la competencia. 

 
Otras competencias faltantes por ver: 
 

Ficha Competencia Observaciones 

Ficha 2849697 1DTGPCAN  6 
trimestre 

Competencias transversales: 
-Emprendimiento 
 
 

Se requiere apoyo para 
revisar las evidencias que 
entregaron los aprendices 
resultados 1, pero no vieron 
el resultado 2,3 y 4 se 
requiere el apoyo en la 
competencia. 

Ficha 2849697 1DTGPCAN  6 
trimestre 

Competencia clave: 
-Informática 

No se vio la competencia se 
requiere ver la 
competencia. 
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Ficha 3106161 
3DETGSSASNA 2 trimestre 

Competencia clave: 
Inglés 

Deben algunos resultados 
de inglés. 

 
Ficha 2924183  

 

Competencia transversal: 
TICs 

Les hace falta programar la 

competencia de TICs dado 

que no la vieron en el 

trimestre que la necesitaban.  

 

 
 

CONCLUSIONES 

Continuar la formación de los grupos a distancia y el trabajo de poner las fichas al día. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

NA NA NA NA 

FIRMA DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

NA NA NA NA  

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA __18__ DEL MES DE ___FEBRERO _ DEL AÑO 2025 

OBJETIVO (S) REUNION EQUIPO EJECUTOR FORMACION A DISTANCIA CENTRO GESTION INDUSTRIAL 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 Diana Carolina triana 
Guarnizo 

52838552 x   SENA Dctrianag@sena.edu.co  NA 

 
2 Sandra Patricia Saavedra 

Hernández 
65742195  X  SENA  Sandrasaahe@gmail.com 3104527359 NA 

 

3 Xiomara Becerra Aldana 1023904830 X   SENA XBECERRA@SENA.EDU.CO 3218011740 NA 

 

 
4 Jairo Niño          

5 Yamile Galvis Quintero          

           

           

           

           

           

           

           

           

           


